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INTRODUCCION

Este manual de usuario describe el proceso para registrar candidatos designados
al Programa de Estimulo Econdmico y Reconocimiento al Docente y Directivo de
Educacién Béasica de SEIEM por Mejoramiento Escolar Expresado en el Logro
Educativo de los Alumnos (PROEEB), promocion.

El Sistema cuenta con modulos que permiten el registro de directivos, modificacion o
eliminacién de la informacion de los candidatos designados e impresion de cédula de
registro electronica.

En este manual se integran las bases para utilizar adecuadamente el Sistema de

Registro de Candidatos al PROEEB y con esto facilitar el acceso y la captura de
informacion por parte de los usuarios.

ACCESO AL REGISTRO DE PROEEB

Localice en el escritorio el icono de Mozilla Firefox, Google Chrome o Safari,
representados de la siguiente manera:

Mozilla Firefox Google Chrome Safari

Haga doble click sobre alguno de estos iconos para abrir la pantalla del navegador y en
la pagina www.seiem.gob.mx dar click en el banner de PROEEB, en seguida se mostrara
la pantalla de acceso al Registro de PROEEB.

BIENVENIDO
Usted estd ingresando al Sistema de Registro de Candidato al PROEEB ciclo escolar 2018-2019. La informacion que

usted proporcione como presidente de Consejo Técnico Escolar por este medio, sera considerada como oficial, por
lo que ésta debera ser precisa y autentificada

** 5i usted ya es un usuario registrado, dar click AQUI para Entrar.

Presidente del Consejo Técnico Escolar para: Directivos © Docentes O
Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP): ‘

Clave de Centro de Trabajo

|
;| \
Correo Electronico: | ‘
;| \

Teléfono

. -
registrar

Nota: Si usted desea registrar a un candidato docente, designado en un Consejo Técnico
Sectorizado, debera observar el manual de registro de Candidato Docente.
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Proceda a capturar la informacion que se solicita en el formulario:
Presidente del Consejo: Técnico: Elegir el circulo correspondiente a Directivo.

CURP: Debera ingresar la Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP) a 18 caracteres
del presidente del consejo técnico.

Ejemplo: DXAX999999MDFZRR05

Clave del Centro de Trabajo: Capture la Clave del Centro de Trabajo correspondiente al
ciclo escolar de participacion, compuesto por 10 caracteres.

Ejemplo: 15YYY9999X

Correo Electrénico (e-mail): Capture su cuenta de correo electronico para que le sea
enviada la contrasefia. Es importante estar consciente que al generar la contrasefia
para un determinado Centro de Trabajo, al momento de intentar generar una segunda no
sera posible. Debido a esto se recomienda guardarla pues sin ella no podra acceder a la
pagina para generar sus registros.

Ejemplo: minombre@hotmail.com (Puede utilizar el correo institucional)
Teléfono: Capture su namero telefénico a diez digitos.
Ejemplo: 7220000000

Para cualquier duda remita un correo a la siguiente direccidén: proeeb@seiem.gob.mx o
comuniquese a los teléfonos proporcionados al final de este manual.

A continuacion de click en “Registrar”.

BIENVENIDO
Usted esta ingresando al Sistema de Registro de Candidato al PROEEB ciclo escelar 2018-2019. La informacion que

usted proporcione como presidente de Consejo Técnico Escolar por este medio, sera considerada como oficial, por
lo que ésta debera ser precisa y autentificada.

** §i usted ya es un usuario registrado, dar click AQUI para Entrar.

Presidente del Consejo Técnico Escolar para: Directivos ® Docentes O
Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP): |L""'_""""“‘""""""" |
Clave de Centro de Trabajo: | 15DPR:

Correo Electrénico: |pmeeb@seiem.gub.mx |
Teléfono: (7222143838 |

- -—
registrar | B3
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Una vez capturada la informacién se desplegara un mensaje indicando que el registro se
realiz6 de manera exitosa y la contrasefia ha sido enviada al correo electronico
proporcionado. Enseguida de click en “Entrar”.

SISTEMA PROEES <proeeb@seiem gob.mx>
Lun 10/12/2018, 14:05
El registro se realizé exitosamente. Su contrasefia ha sido enviada al correo electrénico proporcionado. Usted
Estimado usuario:
Para ingresar al sistema dar click en el botén de ENTRAR Usted ha sido dado de alta en el Sistema de registro de candidato al PROEEB .
LLos datos de acceso al Sistema son:
Usuario: 15
Contrasefia: X! Enlace: hitp://10.15.10.44/proeeb
Centro de Trabajo: 15!
— Nueva contraseiia: XU
Entrar_ | . L . .
Consejo Técnico Escolar para: Directivos

Ingrese su clave de Centro de Trabajo y contrasefia que fue enviada a su correo
electronico, y dé click en “Entrar”.

ACCESO AL SISTEMA

Per favor, ingrese sus datos para entrar al sistema.

Clave de Centro de Trabajo:
Contrasefia:

Mostrar Contrasefia

Entrar

** NOTA: Si alin no es un usuario registrado dar click, AQUI para Registrarse.

Si usted es un usuario ya registrado, dé click en la parte superior de la tabla en la
palabra “AQUI” para poder tener acceso al sistema, ingrese su clave de Centro de
Trabajo y contrasefia que fue enviada a su correo electrénico, y dé click en “Entrar”.

REGISTRO DE CANDIDATOS

Una vez ingresado a la seccion “Registro de Participantes” se desplegara una pantalla
para iniciar el registro correspondiente.

Al ser el primer acceso no se mostraran datos pues aun no se han realizado registros.
Este apartado cuenta con tres opciones:

1. Cerrar Sesion: Este boton desconecta al usuario del sistema y podra iniciar
sesibn nuevamente usando la Clave de Centro de Trabajo y la contrasefia
enviadas a su correo, dando click en usuario ya registrado.
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2. Nuevo: Al pulsar este botdn, se desplegara la ventana para la captura de la
informacién de los candidatos designados al PROEEB.

3. Participantes Completos: Al pulsar este boton, el registro de candidatos,
asi como la modificacion de la informacion de éstos quedara finalizada y se
procedera al registro definitivo en el sistema y al envio de la informacién. Por
ello es importante validar la informacion previamente registrada.

il O )
Manual da Licuaria Dacents RECHR Joea Cerrar Sesion |3

En assldn:

Consejo Técnico para: Docentes. 1SDPEMIZEG - MARTINEZ FERMIN MARIO

1. Registro de Participantes P 2

Primera seccion.

En este apartado debera registrar a los participantes correspendientes, para ello debe dar Click en el boton "Nuevo™
Cuando haya concluido el registro de los participantes debe dar Click en el boton "Participantes completos™, para dar por finalizade esta seccion.

: Muevo Parficipantes completos
[Cho. | iRe HOMERE DEL PARTICIPANTE [ MODIFICAR | ELIMINAR ]

REGISTRO DE NUEVO CANDIDATO

Al dar click en el botén “NUEVQO” se desplegara la siguiente pantalla:

Cédula de registro

PROEEE Grupo Docente

. [DATOS GENERALES
CURP: [Comenmoer e
Clave de Centro de Trabajo: [ 1oo. ccvcow oo oo T2 JUAREZ W |
Consejo Técnico @ Organizacion completa O Zona O Sectorizado
Turno en que labora: @ Maiufino O Vespertino  © Mocturno
Categoria: O Categoria A ® Categoria B
Nivel / Modalidad: |EDUCACION PRIMARIA INDIGENA |
Grupo de parficipacion: | PRINERD A SEXTO GRADD |
Acta de Designacion de ® Si O No

Candidato:
PROFESIONALIZACION | EVIDENCIA
O Estudios minimos © Normal basica O Licenciatura © Dos o mas Licenciaturas

OO scons @ Masetria ™ Dine n maes Masctriae ™ Dartnrada
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En el apartado DATOS GENERALES registre lo siguiente:

Tipo de Directivo: Debera seleccionar la opcion Director o Subdirector segun
corresponda.

CURP: Debera ingresar la Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP) a 18 caracteres
del candidato designado.

Clave de Centro de Trabajo: Anotar la Clave del Centro de Trabajo en donde se
desempefié el candidato, con base en el Acta de Designacion del ciclo escolar.

Consejo Técnico: Seleccionar “Zona”.

Turno en que labora: Seleccione el turno del Centro de Trabajo del Candidato
Designado que esta registrando, correspondiente al ciclo escolar de participacion.

Categoria de participacion: Sefale la categoria de participacion a la que pertenece
(A 0 B) y se desplegaran los campos de informacion propios de la categoria del candidato.

Nivel/Modalidad: Elija el nivel/modalidad en el cual participa el candidato designado.

Grupo de participacion: Sefiale el grupo de participacién al que pertenece el
candidato.

A continuacion, se debera llevar a cabo el registro de la informacién de acuerdo a los
soportes documentales que refieren los factores y atributos del directivo designado.
Recordandole que la informacion proporcionada debe ser fidedigna ya que constituye la
base de su participacion.

Factor Gestion Directiva

Acta de Designacion de Candidato: Sefiale si cuenta con el acta de designacion, en
caso contrario no podra continuar.

Factor Profesionalizacion

Formacion: Elija el Grado Académico méaximo concluido que ostenta el participante en el
ciclo escolar de participacion.

Fortalecimiento Académico: Seleccione el numero de documentos probatorios que
cumplen los requisitos, presentados por el docente al momento de su designacion.

Capacitacion: Seleccione el numero de documentos probatorios que cumplen los
requisitos, presentados por el docente al momento de su designacion.

[ e SSS— | T —
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Actualizacion: Seleccione el nimero de documentos probatorios que cumplen los
requisitos, presentados por el docente al momento de su designacion.

Factor Evaluacion Estandarizada

El Factor Evaluacion Estandarizada considera el puntaje derivado de los Planes y
Programas de Estudio del Sistema Educativo Nacional, mismo que permite identificar la
acreditacion del rendimiento escolar anual a través del Sistema Integral de Control
Escolar (SINCE).

SINCE: Al pulsar “Si” enseguida aparecera un cuadro, proceda a seleccionar el Promedio
General (que corresponde a la escuela), registre el mismo con dos decimales,
considerando la categoria de participacién que se obtendra de la evidencia del SINCE
gue le presentaron (Categoria “B”).

EVALUACION
ESTANDARIZADA EVIDENCIA ‘

Instrumento interno:  SINCE: @& S

Agregue elilos Gradois), grupoiel, aslgnaiuraic] y promadicds) correcpondianteicl

| eRapo | @RwP0 ] ABMINATURA PROMEDIO _

| Zeleccione el grado w || Seleccione el gruzo w || Seleccione Iz zsignatura w | | |

1- [T W [n W] [EiN ASIGHATURA W | o ]

Promediao:

Al término del ingreso de la informacion del bloque datos generalesy de los atributos
segun corresponda se debe pulsar el botdn “Registrar” para finalizar el registro. Realizado
lo anterior, el sistema desplegara nuevamente el listado mostrado al inicio de sesién y
mostrara el o los aspirantes registrados.

Modificar: Permite acceder a los datos registrados del aspirante para realizar
modificaciones en la informacién y volver a guardar.

Nota: Se requiere validar y capturar nuevamente toda la informacién del Candidato.

Eliminar: Permite eliminar la informacion previamente registrada del candidato, una vez
qgue se elimine el registro, no podra ser recuperado, sirequiere realizar nuevamente el
registro debera realizar los pasos antes sefialados.

- 2 = Ep——
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1. Registro de Parficipantes —r

Primera seccion.

En este apartado debers regleirer a los participantes comespondiantes, para ello debe dar Clck en &l botdn "Husvao”.
Para modificar loe datoe de algun participante capturade debe dar Click en el Icono: « .

Para dar de baj & slguno de sus participantss deba dar Click en 8l lcono: =
Cuande haya conclulda el regletro de los participantas debe dar Click en el botén "Particlpantes completos™ para dar por finalizada eefa seccion.

Le | Muavo Fartlclpantss completas B
| mo. | curr | NOMERE DEL PARTICIPANTE MODIFICAR | ELBMNAR |
1 c (= T F. [

PARTICIPANTES COMPLETOS

Al dar click en esta opcion se abrir4 una ventana de alerta la cual le advertira que los
datos no se podran modificar ni eliminar después de dar click en “Cerrar registro”, como

altima medida de seguridad se mostrara un mensaje en la parte superior posteriormente
se cerrara el registro.

Lo secesin Cadull de 1rgitio sa conpheté comrectaments
o hacer chick oo ol Botso “Cerrar registrc™ quedars cemado
¥ P8 podrd modfca |3 mlormacion

@ Ccds Corn g 1D

10,15.10.44 dice

sDesad CBrar Su registro !

Una vez realizada esta accidn ng podrd realizar modificaciones a b
infarmacitn registrada, solamente cordularla
i Realmente desea cerrar el registro 7

Nota: Favor de verificar nUmero de participantes antes de continuar, este paso sélo se

llevara a cabo al concluir con el proceso de registro, si estd seguro dar click en
“Aceptar”.
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Una vez finalizado el registro los datos proporcionados no se podran modificar, el registro
de candidatos se dara por concluido y la informacién serd guardada en el sistema.

Impresién: Dar click en la imagen de la impresora para descargar e imprimir la cédula

electronica que aparecera en formato PDF, también podra guardar su descarga en una
memoria externa (USB) para su posterior impresion.

Segunda seccion.

En aate apartado podra hacer |a Impreslon de céduias oa kos par‘hclpam&s. solo debe dar click en &l cono: E

L Na L CURP L WOMERE DELFARTICIPANTE | _IMPREBIGH ]
. S —— R — - E

- CF Tt Tt

al reporie necesia lener instalado Adoba Roader sino cuanta con o saftware descdrguaka, de cick n @l icona: '

Utilice las siguientes opciones para descargar o imprimir.

Nota: Es importante imprimir la totalidad de hojas que se generen, en caso de que la
impresion se mueva descarguela e imprimala desde Adobe Reader ajustando a tamafio
carta.

Si el sistema presenta dificultad en la generacién de este documento, comuniquese al
correo electrénico o teléfonos referidos, en el presente Manual.

- == Ep——
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Unidad de Apoyo al Servicio Senjcios

Educativos

grados al

Profesional Docente. Estado de México

DIRECTORIO
OFICINAS DOMICILIO
SEIEM: SEIEM Calle Leandro Valle No. 303, ler. Piso, Col. Reforma y Ferrocarriles

Nacionales, C.P. 50090, Toluca, Estado de México. Valle de Toluca Tels.
7222143838 y 7222651200 Ext. 1727, 1728 y 1709. Para el Valle de
México: 55330024 00 y 5558364000 Ext.1716y 1717.

SECCION 17 DEL SNTE:
Secretaria de Promocion por

SECCION 1

. Valle de Toluca|
Incentivos

Calle Villada No.109, Col. Centro, Toluca de Lerdo, Estado de México, C.P.
50000. Tels.: 7222130164 y 7222130869, Ext. 108.

SECCION 36 DEL SNTE: =5
Secretaria Particular e

José Revueltas S/N, Col. San Cristébal Centro, Ecatepec de Morelos,
Estado de México, C.P. 55000, Tel. 5551167112 y 5551167444, Ext. 123.

Ep——
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