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REGISTRO CONVOCATORIA No. SEG-UAJyT-007-2023

CONVOCATORIA DEL PROCESO DE RECONOCIMIENTO A FUNCIONES DE ASESORIA
TECNICA EN EDUCACION BASICA,
CICLO ESCOLAR 2023-2024

La Secretarfa de Educacién Guerrero, para desarrollar el proceso de reconocimiento para la funcién de asesorfa técnica
en educacién bésica, ciclo escolar 2023-2024, a efecto de reconocer la funcién soclal de las maestras y los maestros; de
conformidad con el articulo 3o. parrafos séptimo y octavo, de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; los articulos 12, 15, fraccién VIII, 66 fraccién IV y 83 de la Ley General del Sistema para la Carrera de las
Maestras y los Maestros; los articulos 1, 4 y 93 de la Ley General de Educacién; los articulos 1,3, 22 Apartado A fraccién
VI, y 29 de Ley Org4nica de la Administracién Publica del Estado de Guerrero Niimero 242; el articulo 8 fraccién IX del
Reglamento Interior de la Secretarfa de Educacién Guerrero y; el Acuerdo que contiene las disposiciones, criterios e
indicadores para la realizacién de los procesos de reconocimiento, ciclo escolar 2023-2024 (en lo subsecuente, el

Acuerdo).

CONVOCA

A toda maestra o maestro que ejerza funciones directivas de sostenimiento federalizado que decida participar
voluntariamente en el proceso de reconocimiento a la asesorfa técnica en educacién bdésica, ciclo escolar 2023-2024,

de conformidad con el Acuerdo, y las siguientes:
BASES

PRIMERA. REQUISITOS PARA LA PARTICIPACION.
Los interesados en participar en este proceso deberdn cumplir con los requisitos indicados en el articulo 26 del
Acuerdo, que son los siguientes:
L Contar con el grado de licenciatura;
| . Contar con nombramiento definitivo;

n. Desempefiar la funcién directiva que corresponde a su categorfa al momento de registrarse. Las |
categorifas serén las que determine la Unidad del Sistema y publique para tal efecto;

Iv. Tener una antigiiedad en la funcién de tres afios ininterrumpidos anteriores a la publicacién de la

convocatoria respectiva;
V. Contar con una sola plaza, no desempefar una funcién adicional de asesorfa 0 acompaiiamiento;

VL. No contar con nota desfavorable en su expediente que, para efectos de este Acuerdo, se entendera
conforme a lo establecido en el articulo 17 fraccién VI del presente cuerpo normativo, y

¢
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SEGUNDA. RECONOCIMIENTOS DISPONIBLES.

Los reconocimientos materia de este proceso, serdn los que publique esta autoridad educativa para su consulta en la
plataforma http://www.seg.gob.mx con una disponibilidad de 120 asesores.

Este reconocimiento serd de caracter temporal hasta por dos ciclos escolares.
TERCERA. ELEMENTOS MULTIFACTORIALES Y SU VALORACION,

Los elementos multifactoriales objeto de esta convocatoria, serdn los sigulentes:

R Formacién profesional, con una ponderacién méxima de 15 sobre un esquema de 100 puntos;

. Actualizacién y desarrollo profesional, con una ponderacién méxima de 20 sobre un esquema de 100
puntos; '

n. Experiencia en asesoria y acompafiamiento, con una ponderacién méxima de 10 sobre un esquema de
100 puntos;

v. Reconocimiento al quehacer educativo en el aula y en la escuela, con una ponderacién méxima de 20
sobre un esquema de 100 puntos, y

V. Antigliedad, con una ponderacién maxima de 35 sobre un esquema de 100 puntos.

La forma de acreditacién y valoracién de los elementos mencionados, se establecen en el articulo 29 y en el Anexo IlI
del Acuerdo, respectivamente.

CUARTA. REGISTRO PARA PARTICIPAR.
Las maestras y los maestros que decidan participar en el proceso deberdn realizar lo siguiente:

Cita para el registro

L Ingresar a la plataforma electrénica: http://usicamm.sep.gob.mx y generar la cita para su registro dentro del
periodo comprendido entre del 17 al 23 de abril de2023.

Modalidad del registro Cita para el registro

. El registro se llevards a cabo en linea y a distancia en la plataforma estatal
https://apps.segro.edu.mx/reconocimiento/asesoria_tecnica

Requisitos para iniciar el registro

1. El dia y hora indicados en la cita de registro, durante el periodo comprendido entre el 24 de abril y el 5 de
mayo de 2023, la persona deberé presentar:

a) Lacita de registro;

b) La documentacién que avale el cumplimiento de los requisitos de participacion que correspondan,
conforme a lo establecido en el articulo 26 del Acuerdo y base primera de esta convocatoria, y

¢) Lasevidencias documentales de los elementos multifactoriales, cuando sea el caso;
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Sin generacion de cita

. En el supuesto de que no se haya generado cita para el registro, la maestra o el maestro que desee
participar y no _logré generar su cita, deberd enviar su solicitud via correo electrénico:

reconocimiento.uesicamm@seg.gob.mx . dentro del plazo comprendido del 24 al 28 de abril con la
siguiente informacién:
e  Nombre completo

CURP
Correo electrénico de contacto
Teléfono
Categoria
Funcién

e Sostenimiento.
Debiendo estar al pendiente de la respuesta y seguimiento que se le brinde, ya que el solo envio de la

solicitud, no implica una repuesta positiva.

Verificacion documental

V. El responsable del registro verificard que la maestra o el maestro que desee participar cumpla con los
requisitos sefialados en el Acuerdo, la convocatoria y demés disposiciones aplicables para el proceso de
reconocimiento para la asesoria técnica; ademds registrar4 los elementos multifactoriales conforme a lo
establecido por la Unidad del Sistema para la Carrera de las Maestras y los Maestros;

Firma de ficha de registro y cartas correspondientes

V. La maestra o el maestro que desee participar deberd corroborar que sea correcta la informacién que se
asienta en la ficha de registro, misma que, una vez verificada la documentacién, de ser procedente le
expedirs esta autoridad educativa. Realizado lo anterior, firmaré la ficha de registro, la carta de
aceptacién y la carta compromiso anexas a la misma.

Constancia de no cumplimiento

VIL En caso de que la maestra o el maestro participante no cumpla con los requisitos dispuestos para el
proceso de reconocimiento de asesoria técnica, esta autoridad educativa emitird una constancia de no
cumplimiento y se daré por concluida su participacion.

QUINTA. PUBLICACION DE RESULTADOS.

Resultados

Cada maestra o maestro participante podra consultar a partir del 8 de julio de 2023, en la plataforma electrénica de
la Autoridad Educativa Estatal http://www.seg.gob.mx el resultado de su participacién en este proceso, el cual
integraré la valoracién de los elementos multifactoriales.

.
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Listado nominal ordenado de resultados

Una vez interpuestos y, en su caso, resueltos los recursos de reconsideracién que se deriven del proceso de
reconocimiento para la asesorfa técnica, ciclo escolar 2023-2024, esta autoridad educativa publicard, conforme a las
fechas establecidas en el calendario del Anexo | del Acuerdo, el listado nominal ordenado de resultados en la
plataforma o en los medios que ésta determine.

Para que una persona participante se encuentre Integrada en el listado nominal ordenado de resultados, deberd
cumplir con lo sefialado en el articulo 11 del Acuerdo.

Los resultados seran definitivos e inapelables.

SEXTA. RECURSO DE RECONSIDERACION.

Plazo y elementos

Las maestras o maestros participantes, en un plazo de quince dfas hébiles, podran interponer recurso de
reconsideracién en contra de las resoluciones que deriven de este proceso, el cual deberd versar sobre su correcta
aplicacién, conforme a los requisitos dispuestos en los articulos 103, 104 y 105 de la Ley General del Sistema para la
Carrera de las Maestras y los Maestros. La interposicién serd ante la autoridad que emita la resolucién que se
impugna.

Medio de presentacion

A efecto de facilitar la atencién a este medio de defensa, la Unidad del Sistema para la Carrera de las Maestras y los
Maestros, pondrd a disposicion de las personas participantes el correo electrénico recurso.
reconocimiento@nube.sep.gob.mx, y esta autoridad educativa los correos electrénicos, at.uesicamm@seg.gob.mx,

reconocimiento.uesicamm@seg.gob.mx_ a través de los cuales, podran presentarse preferentemente, los recursos

de reconsideracién

SEPTIMA. CRITERIOS PARA ASIGNAR EL RECONOCIMIENTO.

r

Para la asignacién de la funcién adicional de asesorfa técnica, se estard a lo dispuesto en el articulo 50 del Acuerdo.

Toda forma de asignacién distinta a lo establecido en esta convocatorla serd nula y, en consecuencia, no surtird efecto
alguno.

OCTAVA. MEDIOS DE COMUNICACION.

Medios de contacto con las maestras y los maestros participantes

Los medios de contacto con las maestras y los maestros participantes del proceso de reconocimiento de asesoria
técnica seran el (los) correo(s) electrénico(s) y el (los) nimero(s) de teléfono que aporten desde el momento de su
registro. Es responsabilidad de los propios participantes la precisién y certeza de la informacién proporcionada, la
cual seré necesaria para la comunicacién en el marco de este proceso.
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Medios de contacto con la autoridad educativa

Para la aclaracién de dudas o informacién adicional relacionada con este proceso, la maestra o el maestro participante
podrs dirigirse a esta autoridad en las direcclones de correos electrénicos at.uesicamm®@seg.gob.mx Y
reconocimiento.uesicamm@seg.gob.mx y niimeros telefénicos (747 47 183 00 extensiones 8145 y 8717 ) o en su caso,
la Unidad del Sistema para la Carrera de las Maestras y los Maestros, en la direccién de correo electrénico
reconocimiento.usicamm@nube.sep.gob.mx

NOVENA. CONSIDERACIONES GENERALES.

L La documentacién se recibiré con la reserva de verificar su autenticldad;

Supuestos para dcjar sin efectos la participacién en el proceso

n Quedar4 sin efectos la participacién de la maestra o el maestro en el proceso, con independencia de la
etapa en la que se encuentre, incluso sl ya se le hublese asignado la funcién adicional, sin perjuicio de las
sanciones de tipo administrativo o penal en las que pudiera incurrir, cuando:

a) Proporcione informacién o documentacién apécrifa o falsa;
b) Incumpla con las disposiciones del Acuerdo o las bases de esta convocatoria, y

¢) Presente conductas contrarias a las indicadas por la Unidad del Sistema para la Carrera de las
Maestras y los Maestros o esta autoridad educativa, segin corresponda, durante la acreditacion de
los requisitos, o bien, en el cumplimiento de las funciones derivadas de la asignacién del
reconocimiento.

Gratuidad en los tramites

n. Todos los trdmites relacionados con la presente convocatoria son gratuitos;

Asignacion sujeta a la disponibilidad y a las necesidades del servicio

. El resultado obtenido por las maestras o los maestros en este proceso no obliga a esta autoridad a
asignar el reconocimiento para desempefiar la funcién adicional de asesorfa técnica, a la totalidad de las
maestras y los maestros participantes que se encuentren en el listado nominal ordenado de resultados,
toda vez que la asignacidn estard sujeta a la existencia de la suficiencia presupuestaria de la entidad
federativa y a las necesidades del servicio publico educativo;

Casos no previstos

V. Lo no previsto en la presente convocatoria sera resuelto por la Unidad del Sistema para la Carrera de las
Maestras y los Maestros, y esta autoridad educativa, de acuerdo con sus émbitos de competencia;

4
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Informacion reservada, confidencial y datos personales

V1. En cuanto a la informacién que se reciba y se genere con motivo de esta convocatoria, se precisa lo
siguiente:

a) Esta autoridad educativa, en el 4mbito de sus atribuclones, es responsable del tratamiento de los
datos personales que se proporclonen. La informaclén que se reciba y se genere por la aplicacién de
la presente convocatorla, quedar sujeta a las disposiciones contenidas en la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, la Ley General de Proteccién de Datos Personales
en Posesidn de Sujetos Obligados, en la Ley General de Archivos, ademds de las disposiciones
federales y locales en la materia. Los resultados, base de datos y recomendaciones individuales que
deriven del proceso de reconocimiento, serdn considerados datos personales o Informacién
reservada. La Unidad del Sistema para la Carrera de las Maestras y los Maestros, y la autoridad
educativa dispondrin de las medidas para que se dé una consulta pablica, sin afectar la
confidencialidad de los datos;

b) La persona que difunda sin autorizacién datos de los Instrumentos de apreciacién y ponga en riesgo
dicho sistema, serd acreedora a las sanclones correspondientes que se contemplen en las
disposiciones aplicables;

c) Los datos personales recabados serén utilizados con la finalidad de ejecutar los trdmites sefialados
en esta convocatoria, para integrar el registro de las maestras y los maestros participantes,
identificarles, realizar la valoracién de los elementos multifactoriales, publicar los resultados y, en
su caso, otorgar el reconocimiento para desempefiar la funcién adicional de asesoria técnica. Las
maestras o los maestros participantes podrén ejercer sus derechos de acceso, rectificacion,
cancelacién u oposicién de sus datos personales, establecidos en el Titulo Tercero de la Ley General
de Proteccidn de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados, y

d) Los datos recabados pueden ser transferidos a distintas dreas de esta autoridad educativa y de la
Unidad del Sistema para la Carrera de las Maestras y los Maestros, con el fin de dar continuidad a la
participacién en el proceso de reconocimiento para la funcién de asesorfa técnica en educacién
bésica, ciclo escolar 2023-2024
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ANEXO 1
PROCEDIMIENTO PARA EL REGISTRO Y VERIFICACION DOCUMENTAL EN LINEAY A
DISTANCIA DEL PROCESO DE SELECCION A FUNCIONES DE
ASESORIA TECNICA
CICLO ESCOLAR 2023-2024

Estimado(a) Directivo:

Una vez generada su “Cita para el Registro” en la cual se le indica el dia, horario y direccién de la

plataforma electrénica https://apps.segro.edu.mx/reconocimiento/asesoria_tecnica a la que incorporard la
informacién correspondiente, debera realizar lo siguiente:

1. Escanear los documentos solicitados en la BASE PRIMERA. REQUISITOS PARA LA
PARTICIPACION AL PROCESO DE ASESORIA TECNICA en formato PDF — cuando se requiera,
por ambos lados-. Los archivos deberan ser nombrados con las primeras cuatro letras y seis nimeros
de la CURP de la persona, del documento al que se hace alusién, se muestra en la tabla siguiente:

REQUISITOS NOMBRE DEL ARCHIVO

Cita de Registro MORA901501_CitaRegistro
Identificaci6n oficial (ambos lados) MORA901501_Identificacion

‘ CURP ‘ MORA901501_CURP

| Titulo o cédula profesional de licenciatura MORA901501_Titulo_cedula
Formato unico de personal o primer nombramiento MORAS01501_FUP_nombramiento }

‘Constancia de servicio en la que se especifique I
antigiedad en la funcién, categoria, afios de servicio y de | MORA901501_Const_serv
no contar con nota desfavorable*

Plantila del SACPPE (La inmediata cargada en el
sistema) : MORA901501_sacppe
Ultimo talén de pago MORA901501_ult_talon

Los archivos se deberan guardar en formato PDF, por separado, un archivo por cada requisito.
*El modelo de constancia de servicio la podra descargar de la plataforma electrénica de registro:
https://apps.segro.edu.mx/reconocimiento/asesoria_tecnica

2. Escanear las evidencias documentales de los elementos multifactoriales que se mencionan en la
BASE TERCERA. ELEMENTOS MULTIFACTORIALES Y SU VALORACION en formato PDF —
cuando se requiera, por ambos lados-. Los archivos deberan ser nombrados con las primeras cuatro
letras y seis nimeros de la CURP de la persona y el elemento multifactorial que corresponda, como
se indica el ejemplo a continuacién:

ELEMENTO MULTIFACTORIAL
Formacién profesional, para su
acreditacion se tomaran como validos el :
titulo o cédula profesional del ultimo | MORA901501_ult_grado_estu
grado de estudios (licenciatura,
especialidad, maestria o doctorado)

NOMBRE DEL ARCHIVO

*Capacitacién y actualizacién profesional: MORA901501_const_actualizacion
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se tomaran como validas las constancias
ue presente el participante
**Experiencia en asesoria y

| acompaiiamiento, PR S ot

«~+Antigiiedad MORA901501_constancia_antigiedad

MORA901501_exp. Asesoria

e *Cursos de capacitacién y actualizacién determinados por la Unidad del Sistema debe contener:
numero de horas, nombre de la instancia que imparti6, logotipos, sellos y firmas originales o en su
caso, firmas electrénicas o codigos QR y Contar con un minimo de 20 horas acreditadas por
constancia

e« * Se tomaran en cuenta las constancias expedidas por la autoridad educativa respectiva que
acrediten la realizacién de la funcién de asesoria técnica derivado de los procesos de
reconocimiento establecidos en la Ley General del Sistema para la Carrera de las Maestras y los
Maestros

e *"*Se valorara a través de un curso, de conformidad con lo que determine la Unidad del Sistema (no
se subird documento alguno en este rubro)
e "Podra utilizar la misma constancia utilizada en los requisitos solicitados.

Se integraran las hojas que sean necesarias, pero en un solo archivo formato PDF conforme al elemento
multifactorial, sera archivo por cada elemento multifactorial.

3. Una vez enviados TODOS los documentos, esta Secretarfa de Educacién Guerrero, a través de la
plataforma Estatal de la Unidad del Sistema para la Carrera de las Maestras y los Maestros
https://apps.segro.edu.mx/reconocimiento/asesoria_tecnica  realizard el proceso de registro y
verificacién documental, comprendido del 24 de abril al 5 de mayo de 2023.

Le sera enviada via correo electrénico la “Ficha de Registro” y “Carta de Aceptacién”, siempre y cuando,
los documentos cumplan con las caracteristicas establecidas en la Convocatoria para el proceso de
reconocimiento a la funcién de asesorfa técnica en Educacién Basica, Ciclo Escolar 2023-2024,

La Ficha de registro es su comprobante de que su registro es correcto y la Carta de Aceptacién avala su
participacién voluntaria en el proceso, por lo tanto, deberd descargar, imprimir, firmar y reenviarlas
ingresando por segunda ocasién a la plataforma:
https://apps.segro.edu.mx/reconocimiento/asesoria_tecnica

ELEMENTO v NOMBRE DEL ARCHIVO
COMPROBATORIO

Ficha de Registro firmada MORA901501_Ficha_registro_firmada.

Carta de Aceptacion MORA901501_carta_aceptacion_firmada.

Los archivos se deberan guardar en formato PDF, por separado, un archivo por cada elemento comprobatorio.

4. Enel supuesto que, no se cumpla con los requisitos y elementos multifactoriales establecidos en la
Convocatoria, se emitird la “Constancia de no cumplimiento” y se dara por concluida su
participacion.

Se recalca la importancia de enviar sus documentos en formato PDF, LEGIBLES, separados conforme
a lo que se solicita, completos, las hojas que sean necesarias para los casos que correspondan y
subirlos en el rubro correspondiente.

La Secretaria de Educacién Guerrero, realizara el proceso de registro y verificacién documental entre
el (24 de abril al 5 de mayo de 2023) Permanezca atento(a) a su correo electrénico, donde se enviara la
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“Ficha de Registro” y “Carta de Aceptacién”, en tanto los documentos cumplan con las caracteristicas
establecidas en la Convocatoria del proceso de reconocimiento a funciones de asesoria técnica en Educacién
Basica, Ciclo Escolar 2023-2024.

La Ficha de registro es su comprobante de que su registro es correcto y la Carta de Aceptacién avala su
participacién voluntaria en el proceso, por 10 que una vez recibidas deber4 descargar, imprimir, firmar y
reenviarlas ingresando por segunda ocasién a la plataforma:
(https://apps.segro.edu.mx/reconocimiento/asesoria_tecnica).
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PROCESO PARA EL REGISTRO
Ingresar a la plataforma electrénica:
bttp://usicam. sep.qob.2x y generar la
::1?2:;3 S Establecer un mecanismo de
registro de forma fisica
Ingresar a la plataforsa electronica:
bttp://app. seq.qro/reconocimiento/tutoria
bttp://app. seq.qro/reconoctwiento/asesorfa te
nica
y subir docmentacién de acverdo a la fecha y
bora de su cita del 24 de abril al 5 de mayo CONSTANGA DE NO QUMPUMIENTO
de 2023
- 4
—
(A DEL REGISTRO
DOCUMENTOS QUE AVALEN LA PARTICPAOON
EVIDENCIAS DOCUMENTALES DE L0S ELEMENTOS
MULTFACTORILES
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Supuestos para dejar sin efectos Ja participacion en el
CURSO PARA VALORAR pmceso
RECONOOMENTO AL
CUBACEREDCATVOEN Articulo 47, Quedara sin efectos la participacion de la maestra o el
ELAVAYENUABSOUEA magstro en el proceso, con independencia de las etapas en las que s
encuentre, incluso si ya se le hubiese asignado un reconocimiento

cuando:

1. Proporcione informacidn o documentacion apdcrifa o falsa;

I Incumpla con las disposiciones del presente Acuerdo o con las
bases de la convocatoria del proceso de reconocimiento respectvo, 0

Il Presente conductas contrarias a las indicadas por fa Unidad del
Sistema o las autoridades educativas de las entidades federativas, (...
segin corresponda, durante la acreditacidn de los requisitos, o bien,
en ¢l cumplimiento de las funciones derivadas de fa asignacion del
reconocimiento. ;
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