
Todos tus archivos pueden ser 
descargados  y compartidos en 

versión office o en pdf desde 
cualquier dispositivo en el que 
hayas autentificado tu Google 

Drive

Tips para 

 maestros y 

alumnos

También puedes crear 
y compartir archivos de 
texto, hojas de cálculo 

y presentaciones

Video tutorial y más contenido en

https://snte.org.mx/quedateenclase/

Puedes cargar a tu unidad 
cualquier tipo de archivo 

desde tu computadora, tablet 
o teléfono móvil

snte.org.mx

Cuando compartes archivos, 
éstos pueden ser editados en 
línea, también puedes escribir 
observaciones y comentarios 
en esos archivos hasta llegar a 

la versión final

#QuédateEnClase

Google Drive
tu usb por internet

Para tener mejor  organizada tu 
información,  te recomendamos que  

crees varias carpetas para tus archivos, 
puedes cambiar el color para 

localizarlas fácilmente 

En la lupa que está localizada en el 
ángulo superior izquierdo de tu unidad, 

podrás ajustar la búsquedas de tus 
archivos a través de filtros inteligentes

Crea y accede a tu cuenta 
de Gmail, selecciona Drive 

e ingresa a tu unidad

En el lado izquierdo de tu panel de 
control, tendrás las siguientes 
opciones: Prioritarios, Unidad, 

Compartidos contigo, Recientes, 
Destacados y Papelera


